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OFERTA LABORAL Coop57 - Projecte Lliures

TECNIC/A ADMINISTRACIO | SUPORT A LA CAPTACIO

El Projecte Lliures esta impulsat per Coop57, juntament amb la Fundacié Coop57, ECAS i Omnium
Cultural. Lliures és un fons economic i social estable que dona suport econdmic, técnic i
comunitari a mitja termini a projectes innovadors, emancipadors i transformadors que treballen
arreu del territori catala per contribuir a revertir les desigualtats, la pobresa i I'exclusid social.

A Coop57 busquem una persona que, s’'incorpori a la cooperativa com a responsable de la gestid
administrativa i suport a la captacid de fons, per a consolidar i enfortir el Projecte Lliures.Tot i ser
una incorporacié a l'equip de Coop57, requerira coordinacié amb I'equip técnic de la resta
d’entitats promotores del projecte Lliures.

PERFIL
Administratiu/va amb experiéncia en gestié de dades, CRM i Stripe.

FUNCIONS

Suport administratiu i gestié de donants

Donar suport administratiu a I’equip del Projecte Lliures.
Seguiment i gestio de donants i resolucié d’incidéncies puntuals.

Desenvolupar estrategies per incrementar la fidelitzacio.

Col-laboracié amb el responsable de comunicacié per la definicié i execucid dels plans de
captacié de fons.
® Suport a l'equip d’administracié per emetre els certificats del model 182

Gestid del CRM i bases de dades

® Gestid i suport intern en I'as del CRM (Sinergia).

® Acompanyar el procés d’integracio de CRM del projecte.

® Gestid administrativa del Stripe.

® Segmentacid de grups d’interés per a campanyes especifiques.

® Segmentacid i qualificacio de donants i leads
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FORMACIO | EXPERIENCIA

® Grau en Administracio d’Empreses, Marqueting o arees relacionades.
® Experiéncia préevia minima d’1 any en suport administratiu comercial o similar i gestié del
CRM
® Compromis amb la missio, visid i valors de Coop57 i les entitats impulsores del Projecte
Lliures.
® Dominide la llengua catalana.
ES VALORARA

® Coneixement especific de SinergiaCRM.

® Coneixements del sector social, moviments socials i I'economia social i solidaria d’arreu

del pais.

COMPETENCIES

Capacitat organitzativa i de planificacio

Persona resolutiva i amb capacitat analitica

Tenir coneixements per les funcions a desenvolupar.

Habilitats relacionals i d’interaccié amb entitats i organitzacions.
Capacitat de treball en equip

Actitud proactiva de les cures

CONDICIONS DEL LLOC DE TREBALL

Lloc de treball a Barcelona (amb possibilitat de teletreball parcial)
Preferiblement incorporacié immediata

Contracte indefinit. Periode de prova 6 mesos.

Jornada laboral 20h setmanals

Retribucié 14.539,5€ salari brut

Les persones interessades han d’enviar el curriculum i una breu carta de presentacio a

rrhh@coop57.coop abans del 23 de Juliol.



